
 
 
 

Proyecto 

 
 
 
 

EEEVVVAAA   
EEEnnntttooorrrnnnooo   VVViii rrr tttuuuaaalll    dddeee   AAAppprrreeennndddiiizzzaaajjjeee   

dddeee   lllaaa   UUUnnniiivvveeerrrsssiiidddaaaddd   dddeeelll    CCCaaauuucccaaa   
 
 
 

MMMaaannnuuuaaalll    BBBááásssiiicccooo   dddeeelll    
UUUsssuuuaaarrriiiooo   

 
 
 
 

Juan Pablo Amaya 
Departamento de Telemática 

Universidad del Cauca 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Popayán, marzo de 2005 



TABLA DE CONTENIDO 
 

Como acceder al Entorno Virtual de Aprendizaje? ................................................................3 
Dirigirse a EVA. .................................................................................................................3 
Entrar a EVA ......................................................................................................................4 
Descripción de la Plataforma..............................................................................................5 

Interactuando con el Curso .....................................................................................................6 
Calendario...........................................................................................................................7 
Documentos ........................................................................................................................8 

Secciones Detalladas ..............................................................................................................9 
FOROS ...............................................................................................................................9 

Acceder a un foro ...........................................................................................................9 
Responder en un tema de discusión................................................................................9 
Crear nuevo tema de discusión.....................................................................................10 

SU CUENTA....................................................................................................................12 
Modificar Datos Personales..........................................................................................13 
Cambiar la Contraseña..................................................................................................13 



Como acceder al Entorno Virtual de Aprendizaje? 
 
 

Dirigirse a EVA. 
 
Para dirigirse a EVA (Entorno Virtual de Aprendizaje) se debe escribir en el navegador 
Web la dirección: 
 
http://eva.unicauca.edu.co:8001 
 
Una vez hecho esto debe aparecer una ventana como ésta: 

 
Figura 1. Ventana Entrada EVA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Entrar a EVA 
 
Para acceder a EVA debes proporcionar la dirección de correo electrónico y la contraseña 
que te ha sido enviada a tu cuenta de correo. 
 

En el campo de texto Correo Electrónico, introduzca la dirección de correo. 

En el campo de texto Contraseña, introduzca la contraseña asociada a dicha cuenta. 

Finalmente pulse el botón Entrar. 

Figura 2. Acceso a EVA 

 

 

 

 

 

 

 



Descripción de la Plataforma 
Una vez hayas entrado a EVA te aparecerá una página llamada Portal del Curso que se 
caracteriza por usar tonos en color verde. 

Figura 3. Ventana Principal Usuario EVA 

 En esta ventana podemos identificar los siguientes componentes: 

1 - Nombre del Estudiante 

2 - Nombre del curso 

3 - Páginas del curso 

Las páginas del curso son secciones que agrupan elementos comunes dentro del mismo. 
Generalmente se tienen cuatro páginas principales: Curso, Calendario, Documentos, 
Miembros. 

4 - Miembros en Línea 

Permite ver qué usuarios se encuentran visitando la plataforma en ese momento. 

5 - Su Cuenta 
Permite ver y actualizar sus datos personales así como la contraseña. 
6 - Salir 
Permite salir del sistema y volver a la página de entrada de EVA. 
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Interactuando con el Curso 
 

La página Curso es la primera página que se nos abrirá una vez hayamos ingresado en la 
plataforma y es el punto de partida para interactuar dentro de un curso con los diferentes 
elementos que lo componen. 

 

Figura 4. Elementos del Área del Curso. 

 
Generalmente en esta página encontraremos las secciones mostradas en la figura 4, pero 
pueden variar dependiendo del curso. También puede ser posible que las secciones se 
encuentren en un orden diferente dentro del Área del Curso. 

Foros: En esta sección aparecen los enlaces de los diferentes foros que están disponibles en 
ese curso o comunidad en particular. 

Preguntas más frecuentes: Presenta una compilación de las preguntas más solicitadas por 
los estudiantes así como sus respuestas.  

Noticias: Muestra las noticias referentes al curso. 

Planificación: En esta sección encontraremos avisos o citas, agrupadas en períodos de 30 
días, mostrándonos información resumida de los eventos que tendrán lugar en ese período 
(día, fecha, hora y título). Si queremos ampliar la información podremos hacerlo 



seleccionando el enlace del título; al hacerlo se nos abrirá la ventana de calendario en 
relación a ese evento. 

Equipo Docente: En esta sección se muestra la información de los miembros del equipo 
docente de esa asignatura en particular, junto al nombre del profesor/es aparece el correo 
electrónico del profesor. Si se selecciona el enlace del profesor se abrirá una nueva ventana, 
donde se muestra información personal del profesor, página personal, biografía, correo 
electrónico, etc. 

Información de Curso: Información que se refiere a este curso en particular. 

Calendario: Es una aplicación que nos servirá para avisarnos de los diferentes eventos 
relacionados con la comunidad en la que estamos, el formato que presenta en esta página es 
diario, es decir se presenta el día actual, presentándose los mensajes asociados a las horas 
en que tendrán lugar. Mediante las flechas que aparecen al lado de la fecha podremos 
avanzar y retroceder los días del calendario. 

 

Calendario 
En esta sección podremos ver las fechas para las que están planificadas las diferentes 
actividades del curso. Es igual al presentado en la página Curso, con la adición de un 
calendario para todo el mes que está cursando. 

 

Figura 5. Calendario 

  

  
 
 
 



Documentos 
En esta sección encontraremos los diferentes tipos de documentos que pueden ser 
descargados así como enlaces a páginas Web que pueden ser visitadas. 

 

Figura 6. Documentos 

 

Los documentos y enlaces disponibles se encuentran organizados dentro de carpetas. Para 
descargar un documento o visitar un enlace, basta con seleccionar el Nombre de la carpeta. 
Se presentará una página como la mostrada en la figura 7, en la cual se selecciona el 
Nombre del documento. Los archivos se identifican con el icono    , mientras que los 
enlaces con el icono       . 

Figura 7. Descargar Documentos 



Secciones Detalladas 
 

FOROS 
 
Permite a los miembros del curso comunicarse entre sí de forma asíncrona. Dentro de un 
foro se pueden crear nuevas discusiones sobre un tema, o responder a una discusión 
existente. 
 

 Acceder a un foro 
 
Los foros se encuentran dentro de la sección FOROS de la página Curso. 
Para acceder a un foro se selecciona el enlace correspondiente al nombre del foro. 
 

 
 
 
 

Figura 8. Foros 
 

 Responder en un tema de discusión 
 
Esta es la opción más común dentro de un foro. Primero se selecciona en la tabla el título 
del mensaje a responder. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 9. Tema de Discusión 
 
Al hacer clic sobre el título del mensaje, éste se abre y puede ser leído (figura 10). Para 
responder el mensaje, se selecciona el enlace Contestar que aparece en la esquina superior 
derecha de cada mensaje. Si lo que se quiere es responder al mensaje que inició la 
discusión, se selecciona el enlace Responder al primer mensaje de esta página localizado 
debajo de toda la lista de mensajes. 
 
 

 
 



Figura 10. Responder Mensaje 
 

 Crear nuevo tema de discusión 
 
Esta opción sólo aparecerá si el foro lo permite. Para crear un nuevo tema de discusión se 
presiona el botón Enviar un nuevo Mensaje. 
 
 
 
 

 
 
 
 

Figura 11. Crear Nuevo Mensaje 
 
Aparecerá entonces un formulario como el de la figura 12, con los campos: 
 
Título: El título que llevará el nuevo tema de discusión. 
 
Cuerpo del mensaje: Mensaje que inicia la discusión. 
 
Adjuntar archivos: Permite adjuntar archivos de texto al mensaje. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 12. Edición Nuevo Mensaje 
 
Se llenan estos campos y se presiona el botón Enviar. El nuevo mensaje aparecerá en el 
foro. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 13. Nuevo Mensaje 



SU CUENTA 
 
Permite ver y/o modificar sus datos personales. Esta página se caracteriza por sus tonos en 
color azul. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 14. Página Cuenta del Usuario 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Modificar Datos Personales 
 
Para modificar los datos personales se presiona el botón Editar en la sección Información 
básica. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 15. Modificar Datos Personales 
 
 
Aparecerá un formulario en el cual se pueden modificar el Nombre, Apellidos, Correo 
Electrónico y Alias de la persona. Para confirmar los cambios se presiona el botón OK. 
 

 Cambiar la Contraseña 
 
Para cambiar la contraseña se selecciona el enlace Cambiar mi contraseña. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 16. Cambiar Contraseña 
 
Se pedirá por seguridad la Contraseña Actual y la nueva contraseña dos veces (campos 
Nueva contraseña y Confirmar). Se hace el cambio al presionar el botón actualizar. 
 
 


